Zarzadzenie Nr 33/2020/2021
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 17 grudnia 2020 roku

w sprawie wytycznych Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztalcenia dotyczacych hospitacji zajec
dydaktycznych realizowanych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z pdzn. zm.),

zarzadzam,

co nastepuje

§1

Wprowadzam opracowane przez Uniwersytecka Rade ds. Ksztalcenia wytyczne w sprawie hospitacji

zaje¢ dydaktycznych realizowanych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy,
stanowiace zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Wozny



Zatgcznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr 33/2020/2021
Rektora UKW

zdnia 17 grudnia 2020 r.

Wytyczne Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztalcenia w sprawie hospitacji zajeé

dydaktycznych realizowanych w Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

1.

10.

11.

12.
13.
14.

Hospitacja zaje¢ dydaktycznych jest jedng z procedur doskonalenia jako$ci ksztatcenia w
Uniwersytecie Kazimierza Wielkiego.
Celem hospitacji zajec jest:
— podniesienie jako$ci ksztatcenia studentow;
— doskonalenie umiejgtnosci pracownikow badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych, w
tym réwniez pracownikéw zewnetrznych, w zakresie pracy dydaktyczne;j.
Hospitacjom podlegaja wszyscy pracownicy realizujacy zajecia dydaktyczne, niezaleznie od
rodzaju umowy o zatrudnienie, stopnia/tytutu naukowego lub stanowiska.
Hospitacjom podlegaja wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych, niezalezenie od formy i
sposobu ich realizacji.
Hospitacje zaje¢ nauczycieli akademickich przeprowadzane sg na podstawie decyzji
Kierownika Podstawowej Jednostki Organizacyjnej lub Zastepcy ds. Ksztatcenia lub
Dyrektora Kolegium Iub Kierownikéw Jednostek wchodzacych w sklad Centrum
Dydaktyczno-Edukacyjnego lub Prorektora ds. Studenckich i Jakosci Ksztatcenia
Hospitacje zaje¢ nauczycieli akademickich przeprowadzane sa:
(a) planowo: przed oceng okresows,
(b) dodatkowo:
- w przypadku krotkiego stazu pracy (patrz. p. 7),
- w przypadku niskich wynikoéw ankiet oceny nauczyciela,
- w przypadku zgloszenia przez Samorzad Studencki oficjalnej pisemnej skargi na
nauczyciela akademickiego,
- w przypadku zaistnienia innych niepokojacych sytuacji.
Zajecia dydaktyczne realizowane przez nauczycieli akademickich ze stazem pracy krotszym
niz 5 lat sg hospitowane co najmniej raz na 2 lata.
Profesorowie, profesorowie uczelni i doktorzy habilitowani sg hospitowani przez Zastepce ds.
ksztatcenia lub innego specjaliste z danej dyscypliny, o ile to mozliwe - o réwnym lub
wyzszym stopniu naukowym/stanowisku.
Lista zaje¢ przewidzianych do hospitacji na biezacy rok akademicki podawana jest do
wiadomo$ci pracownikéw przez zastgpce ds. ksztalcenia lub Kierownikéw Jednostek
wchodzagcych w sktad Centrum Dydaktyczno-Edukacyjnego nie poézniej niz do konca
listopada danego roku akademickiego.
Osoba, ktorej zajecia beda podlegaly planowej hospitacji, jest informowana przez osobe
hospitujaca przynajmniej na tydzien wczesnie;.
Podczas hospitacji ocenie podlegajg przede wszystkim:
1) przygotowanie merytoryczne prowadzacego,
2) zgodno$¢ prowadzonych zajg¢ z programem i efektami uczenia sig,
3) Jasnos¢ formutowania oczekiwan zwigzanych z realizacja zaje¢ i precyzowania
sposobow weryfikacji efektow uczenia sie,
4) struktura prowadzonych zajgc,
5) trafno$¢ doboru metod ksztalcenia do tematyki zaje¢ i wykorzystanie srodkow
dydaktycznych,
6) komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ nawigzania kontaktu ze studentami,
7) umiejetnos¢ aktywizacji i inspirowania studentéw do wiasnych poszukiwan,
8) odbywanie zaj¢é zgodnie z planem.
Oceny zaje¢ dokonuje si¢ w formie pisemne;.
Wzér protokotu hospitacji okresla Rada Kolegium.
Wzér protokotu hospitacji dla zaje¢ prowadzonych przez Jednostki wchodzace w sktad
Centrum Dydaktyczno-Edukacyjnego okresla Prorektor ds. Studenckich i Jakosci Ksztalcenia.



15.

16.

17.

18.

19.

Protokoty hospitacji zaje¢ dydaktycznych przechowywane sg przez Zastgpce ds. ksztalcenia
lub Kierownikéw Jednostek wchodzacych w sktad Centrum Dydaktyczno-Edukacyjnego z
zachowaniem przepisow o ochronie danych osobowych przez okres 5 lat w wyznaczonym i
odpowiednio zabezpieczonym miejscu.

Wglad w protokoty hospitacji zaje¢ dydaktycznych maja osoby poddawane hospitacji,
Kierownicy jednostek podstawowych, Zastepcy ds. ksztalcenia, Dyrektorzy Kolegiow,
Kierownicy jednostek wchodzacych w sktad Centrum Dydaktyczno-Edukacyjnego, Rektor
oraz Prorektorzy.

Za realizacj¢ procesu hospitacji na poziomie podstawowych jednostek organizacyjnych
odpowiadajg Zastepcy ds. ksztalcenia. Natomiast w zakresie zaje¢ realizowanych przez
nauczycieli akademickich zatrudnionych w jednostkach centrum dydaktyczno-edukacyjnych
Kierownicy tych jednostek.

Zastepcy ds. ksztatcenia wyznaczaja osoby hospitowane i hospitujace sposrod pracownikoéw
prowadzacych zajecia na kierunku, niezaleznie od ich podstawowego miejsca pracy, jednostki
i formy zatrudnienia.

Szczegotowe zasady hospitacji okreSlajg regulaminy hospitacji w podstawowej jednostce
organizacyjnej zatwierdzone przez Rade Kolegium. Szczegotowe zasady hospitacji dla zajgé
prowadzonych przez jednostki wchodzace w sktad Centrum Dydaktyczno-Edukacyjnego
okresla Prorektor ds. Studenckich i Jako$ci Ksztalcenia.



